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SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Zamawiającego z dnia 22.10.2009 r. dotycząca udzielenia zamówienia publicznego                  w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) na:  
Usługi szkoleniowe stanowiące wydatek w ramach zadania 1. Zwiększenie zatrudnialności osób niepracujących z terenu Gminy Niwiska i zadania 2. Aktywizacja kobiet z terenu Gminy Niwiska realizowanych  w ramach Priorytetu VI, Działanie  6.1, Poddziałanie  6.1.1. oraz  Priorytetu VII, Działanie 7.2, Poddziałanie 7.2.1. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Przetarg nieograniczony w częściach: Część I: Kurs makijażu, Część II: Kurs bukieciarstwa, Część III: Kurs operatora maszyn budowlanych i drogowych, Część IV: Kurs stylizacji paznokci, Część V:  Kurs fryzjerski, Część VI: Kurs kucharza - cukiernika, Część VII: Kurs bukieciarstwa, Część VIII: Kurs opiekunka osób starszych i dzieci.  

Zamawiający :                   Gmina Niwiska 

Adres do korespondencji: Urząd Gminy w Niwiskach 

                                             36 – 147 Niwiska 430, 

                                             woj. podkarpackie




                 tel. (0 - 17) 22 79 002,  




            (0 - 17) 22 79 704, 
                                                          ( 0- 17) 2279 705, 
                                                    fax (0 - 17) 22 79 341 


Specyfikacja istotnych warunków zamówienia, zwana dalej w skrócie s.i.w.z., udzielanego w trybie przetargu nieograniczonego jest zgodna z przepisami ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( t. j. - Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej w skrócie u.p.z.p.

 
Ogłoszenie o zamówieniu zostało umieszczone w Biuletynie Zamówień Publicznych             i zostało zamieszczone w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego na tablicy ogłoszeń oraz na własnej stronie internetowej Zamawiającego w dniu 30. 10. 2009 r. (zgodnie z art.40 ust.1, 2 i 6  u.p.z.p.).

 







Zatwierdzam:

I.                INFORMACJE  WSTĘPNE
 

 1.    Wykonawcy w kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na usługi szkoleniowe. 

2. Nazwa   i adres zamawiającego:

GMINA NIWISKA 

36 – 147 Niwiska 430, 

woj. podkarpackie

tel. (0 - 17) 22 79 002,  

      (0 - 17) 22 79 704, 

      ( 0- 17) 2279 705, 

fax (0 - 17) 22 79 341 

www. gmina.niwiska.pl . 

e-mail: urzadgminy@gmina.niwiska.pl
godziny urzędowania od poniedziałku do piątku 8.30 - 15.30 

3. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie               art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych, zgodnie z procedurami określonymi w niniejszej s.i.w.z. 

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 i art 40 ustawy z dnia                              29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.)  

2) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2006 r. Nr 87, poz. 605 ze zm.),  

3) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr  241 poz. 1763),  
4. Informacje uzupełniające: 

1) Wszelkie   koszty   związane  z  przygotowaniem  oraz  dostarczeniem   oferty  ponosi  Wykonawca.

2) W przypadku unieważnienia postępowania z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, na podstawie art. 93 ust. 1 pkt. 6 i 7 u.p.z.p., Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty (art.93 ust.4 u.p.z.p.).
3) Zamawiający, w szczególnie uzasadnionych przypadkach - stosownie do art.38 ust.4 i 5 u.p.z.p. – może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść s.i.w.z.

4) W przypadku zmodyfikowania treści s.i.w.z. informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazna wszystkim wykonawcom, którzy otrzymali specyfikację oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego www.gmina.niwiska.pl z odpowiednią adnotacją i będzie wiążąca.

 5. Udzielanie wyjaśnień: 
1) Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści s.i.w.z. (art.38 ust.1 u.p.z.p.). 
2) Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści s.i.w.z wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał s.i.w.z. oraz umieści na stronie internetowej Zamawiającego www.gmina.niwiska.pl , bez ujawniania źródła zapytania.

3) Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami jest: 

p. Mariusz Barnaś
tel. (017) 2270 427 , (017) 22 79 002 wew. 52 ,  fax: (017) 22 79 341

           adres e-mail: urzadgminy@gmina.niwiska.pl
II.   OPIS  PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia są  Usługi szkoleniowe stanowiące wydatek w ramach zadania 1. Zwiększenie zatrudnialności osób niepracujących z terenu Gminy Niwiska i zadania 2. Aktywizacja kobiet z terenu Gminy Niwiska realizowanych  w ramach Priorytetu VI, Działanie  6.1, Poddziałanie  6.1.1. oraz  Priorytetu VII, Działanie 7.2, Poddziałanie 7.2.1. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Przetarg nieograniczony w częściach: Część I: Kurs makijażu, Część II: Kurs bukieciarstwa, Część III: Kurs operatora maszyn budowlanych i drogowych, Część IV: Kurs stylizacji paznokci, Część V: Kurs fryzjerski, Część VI: Kurs kucharza - cukiernika, Część VII: Kurs bukieciarstwa, Część VIII: Kurs opiekunka osób starszych i dzieci.  

3. Kod CPV: 80.53.00.00-8, 80.51.00.00-2, 
4.. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
III. TERMINY
1. Ofertę należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy w Niwiskach, 36-147 Niwiska 430 woj. podkarpackie, pokój nr 10 (sekretariat) nie później niż do dnia 30. 10. 2009r.  do godziny 9:00.
2. Dotrzymanie wskazanego w ust. 1 terminu dotyczy również ofert składanych drogą pocztową. 

3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wnoszenie protestu (art.84 ust.2 u.p.z.p.).
4. Publiczne otwarcie ofert odbędzie się w dniu  30.10.2009r.  o godzinie 9:15                              w siedzibie Zamawiającego – budynek Urzędu Gminy w Niwiskach – pokój nr 4. 

5. Wymagany termin wykonania zamówienia: 31.08.2010 r.
6. Zaproponowanie przez Wykonawcę terminu wykonania zamówienia dłuższego niż określony w ust.6 jest równoznaczne z niespełnieniem przez ofertę Wykonawcy wymagań określonych w treści s.i.w.z., co spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy (art.89 ust.1 pkt 2 u.p.z.p.). 
7. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
8. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert (art.85 ust.5 u.p.z.p.).
III. OPIS   SPOSOBU   PRZYGOTOWANIA  OFERT
1.     Wymagania i zalecenia ogólne:
Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

1) Wykonawca może złożyć ofertę oddzielnie do każdej części zadania jedną  ofertę.
2) wymaga się, by oferta była przygotowana na piśmie, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści i sporządzona na druku załączonym do s.i.w.z. - załącznik nr 1,
3) wymaga się by oferta zawierała wymagane załączniki, tj.:
a) oświadczenie o spełnianiu warunków z art.22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych na druku stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej s.i.w.z.,

b) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych na druku stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej s.i.w.z., 
4) ofertę należy sporządzić w języku polskim,
5) ofertę należy dostarczyć w zamkniętej kopercie w sposób uniemożliwiający 
odczytanie jej zawartości bez uszkodzenia opakowania,
6) wymaga się, by oferta była podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań, a wszystkie strony oferty zawierające tekst parafowane, przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy,
7) wymaga się, aby wszelkie poprawki były dokonane w sposób czytelny oraz dodatkowo opatrzone datą dokonania poprawki i parafą osoby lub osób upoważnionych do podpisania oferty.

8) kopertę należy opisać w następujący sposób:
 Oferta na usługi szkoleniowe.  Nie   otwierać   przed   przetargiem w dniu  30. 10. 2009 r.
2.     Zmiany i wycofanie oferty:
1) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu do składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
2) zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowe opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA”,

3) powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane          w ten sam sposób co oferta. Dodatkowe opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE”.

3.     Zawartość oferty:
1) wypełniony wzór formularza oferty - załącznik nr 1, 
 3) oświadczenie o spełnianiu warunków z art.22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień   publicznych na druku stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej s.i.w.z.,

 4) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie  zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych na druku stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej s.i.w.z.,
IV. INFORMACJA O WARUNKACH JAKIE MUSZĄ SPEŁNIAĆ WYKONAWCY
W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą uczestniczyć Wykonawcy, którzy:

1.     Spełniają wszystkie wymagania wynikające z oświadczeń, których listę przedstawiono 
w punkcie „Wymagane oświadczenia”,

2.    Dołączyli do oferty wymagane dokumenty, zgodnie z punktem „Wymagane 
dokumenty”.

4.     Z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 u. p. z. p. Wykonawca, który nie złoży wymaganych oświadczeń i nie przedstawi żądanych dokumentów oraz nie spełni wymogów wskazanych w s.i.w.z. zostanie wykluczony              z postępowania (na podstawie art. 24 ust 1 i 2  upzp).

5.     Z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 u. p. z. p. o wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykluczonego Wykonawcę, podając uzasadnienie faktyczne i prawne (art. 24 ust. 3 u.p.z.p.).

6.
Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą (art. 24 ust. 4 u.p.z.p.).
 

V. WYMAGANE OŚWIADCZENIA
1. Każdy Wykonawca przystępujący do postępowania zobowiązany jest złożyć oświadczenie:

1) na druku  załącznika nr 2 do niniejszej s.i.w.z. - zgodnie z art. 22 ust. 1 u.p.z.p.,           w którym  oświadcza, że:
1) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 

2)  posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także potencjał techniczny oraz że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia,
3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
2) na druku  załącznika nr 3 do niniejszej s.i.w.z., że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
VI. WYMAGANE  DOKUMENTY
1.  Oświadczenia z art.22 ust.1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy o zamówieniach publicznych                       ( załącznik nr 2 i 3 do s.i.w.z.)  
Oświadczenia są składane w formie oryginału. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę..

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1, pkt 1, 2, niniejszego działu, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,    w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że :

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,

3) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  w całości wykonania decyzji właściwego organu.

  4. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa   ust. 3 niniejszego działu, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
UWAGA

Wszelkie dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub czytelnej kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
 

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. W ofercie należy podać cenę netto/ brutto za wykonanie zadania – części i koszt na jednego beneficjenta (osobę szkoloną), każdej części oddzielnie ( przedmiotu zamówienia) na które Wykonawca chce złożyć ofertę. 
2. Cena pozostaje niezmienna przez okres realizacji zamówienia.

3. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.
4. W przypadku wystąpienia w ofercie oczywistych omyłek rachunkowych, Zamawiający dokona ich poprawy w trybie art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
 

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJACY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY
1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrzenia, jeżeli:
1) oferta – co do formy opracowania i treści – spełnia wymagania określone niniejszą s.i.w.z.,
2) z liczby i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą s.i.w.z.,
3) złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,
4) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie,
5) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

2. Opis kryteriów oceny ofert: ( dla  każdego zdania od I do VIII)
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium i jego znaczeniem:

Cena ofertowa - 100%

Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania tego kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów.

Pozostałym Wykonawcom spełniającym wymagania przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów.

3.Sposób oceny ofert.
Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana według następujących zasad:

1) w zakresie kryterium oferta może uzyskać 100 punktów,
2) ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:

Pco = (Cn : Co) x 100 pkt

gdzie: Pco – punkty dla badanej oferty;

Cn – cena najniższa w zbiorze ofert;

Co – cena badanej oferty.

3) punkty wyliczone w kryterium zostaną pomnożone przez znaczenie procentowe kryterium.

4) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ilość punktów.

IX. INFORMACJA O TRYBIE OTWARCIA OFERT
1.  Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcia ofert dokona Komisja przetargowa 
powołana przez Zamawiającego. 

Przewodniczący Komisji:

1) przedstawi :

a) temat posiedzenia 

b) skład Komisji przetargowej, 

2) poda :

a) liczbę otrzymanych ofert,

b) przed otwarciem ofert, kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

c) nazwę Wykonawcy oraz adres, 

d) informację dotyczącą ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności,  

3) przyjmie do protokołu zgłoszone przez wykonawców wyjaśnienia lub oświadczenia.

2.     W części niejawnej postępowania członkowie Komisji: 

1)     dokonają analizy złożonych ofert pod względem ich kompletności i zgodności ze s.i.w.z.,

2)     przygotują propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert nie odrzuconych.

3.     Z postępowania zostanie sporządzony protokół, zawierający propozycję Komisji, co do wyboru oferty najkorzystniejszej.

4.    Protokół Komisji przetargowej wymaga zatwierdzenia przez Wójta Gminy 
Niwiska.
X. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ


Wykonawcom, którym interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszeniu przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługuje środek ochrony prawnej przewidziany w Dziale VI Rozdziale 2 ustawy             z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( t. j. Dz.U. Nr 223, poz. 1655 z poźn. zm.), to jest protest (uregulowany w art.180 – 183 u.p.z.p.).


Odwołanie (uregulowane w art.184 – 193 u.p.z.p.) nie przysługuje z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającą kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 u.p.z.p.

XI. ZAWARCIE UMOWY
1.     Umowa w sprawie realizacji zamówienia zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza oraz spełni wszystkie przedstawione w s.i.w.z. wymagania. 

2.     Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

3.     W przypadku, jeżeli okaże się, że Wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

  

XI. WYKAZ  ZAŁĄCZNIKÓW
Wymienione niżej załączniki stanowią integralną część s.i.w.z.: 
- załącznik nr 1 - wzór formularza oferty,
- załącznik nr 2 – wzór oświadczenia o spełnianiu warunków z art.22 ust. 1 ustawy    Prawo zamówień publicznych,  
- załącznik nr 3 – wzór oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 i ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych,
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